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Ki€n Giang, ngdyQJthdng I ndm 2020

GIAM DoC sO TAI CHiNH KITN GIANG

QUY6TDINH
Ban hirnh Quy chii Quan lf, sri dgng tdLi sin c6ng cria Sd Tdi chinh

Cdn cf Ludt Quan lf, sri dpng tiri sin c6ng ndm2017;

CEn cri Ngh! tlinh sri tStlZOtZnvO-CP ngiy 26 thtug 12 ndm 2017 cia
Chinh phrl quy tllnh chi tilit mOt st5 rtidu cria Luft Quan lj, sti dpng tdi s6.n c6ng;

Cdn cri Nghi dlnh s6 rclnOnmO-CP ngiy 3lll2/2017 cria Chinh phir
quy dlnh vi6c sEp x6p l4i, xu lf tni s6.n c6ng;

Cin cri quyist einn sO SOtZOntqD-TTg ngiry 3lll2/2017 ctia Tht tu6ng
Chinh phri quy tlinh ti6u chuAn, dinh mric si dgng m6y m6c, thiiit bi;

Cin cri Thdng tu 1i6n tich sd lttZOUfftfT-BTC-BNV ngity 301512014
cria B9 Tii chinh - BO NOi W Quy tlinh chii dQ t.u chri, tg chlu tr6ch nhiQm vO sir

{rng kinh phi quan l), hdnh chinh ilt5i v6i c6c co quan nhd nudc;

Cdn cri Th6ng tu s6 SStZOrcrcT-BTC ngiy 29 thing3 nlm2016 cria BQ Tdi
chinh quy dfnh chi tiCt vi6c sri dgng vdn nhd nu6c dE mua sim nhdm duy tri ho4t
tlQng thuong xuy6n crla co quan nhd nu6c, don vi thuQc lgc lugng v[ trang nhdn
ddn, don v! qr nghiQq c6ng lAp,.t6 chric chinh fi, tii chric chinh tri. - xd hQi, t6 chric
chinh tri x6 hQi - ngh6 nghigp, td chric xd hQi, tO chric xE hQi - ngh6 nghiQp;

Cin cri Th6ng tu sO AqtZOfi T-BTC ngdy 29 rhing 12 rfim 2Ol7 ot'LaBq
Tii chinh hu<mg d6n mQt s6 n6i dung cria Nghi ilinh si5 151/20I7AID-CP ngdy
2611212017 cria Chinh pht quy ttinh chi tiet mQt s6 di6u cta Luft Quan lf, su
dUng tdi sin cdng;

Cdn cri Th6ng tu s6 qSnOnnt-BTC ngdy O7/O5l2Ol8 cria BQ Tdi chinh
hucrng dan ch6 tI6 quin 1)r, tinh hao mdn, kh6u hao tdi san ci5 dinh tai co quan, t6
chfc, don vi vA tdi san c6 tlinh do Nhd nu6c giao cho doanh nghiQp quan lf
khdng tinh thdnh phdn v6n nhd nu6c t4i doanh nghiQp;

Cdn cri Th6ng tu sO lltZOnrct-BTC ngdy 161412018 cta BQ Tdi chinh
hudngd6n mQt sO nQi dung vE sdp x€p lai, xri lf nhe, dat theo quy dinh t?i Nghi
dinh s6 167 12017 ND-CP ngdy 3 I th6ng 12 ndm 2017 c: ,a Chinh pht quy dinh
vi€c s6p x6p l4i, xt lf tdi si,n c6ng;

Cdn cri Nghi quy6t s6 IzZIZO1SA{Q-HEND ngity 24l7l2Ol8 cria HQi d6ng
nhan dan dnh Ki€n Giang, vd phAn c6p quan ly tiri sin c6ng thuQc ph4m vi quan



lf cta tinh Ki6n Giang;

Cdn cir Quyiit tlinh s5 Zt:Zqo-UeND ngdy 27|92018 cta UBND tinh
Ki6n Giang v6 viQc quy dinh chtc n5ng, nhiQm vg, quy€n h4n vir co cAu t6 chric
cria Sd Tdi chinh tinh Ki€n Giang;

X6t d6 nghi cria Chrffi Vdn phdng Sd Tdi chinh,

QUYETD!NH:

DiAu 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t ainl ndy Quy ch6 Quan lj, sri dr,rng tdi
sAn c6ng cria Sd Tdi chinh.

Didu 2. Ch6nh Ven phdng Sd, Tru&ng c6c phdng chuy6n m6n vir c6ng
chric, ngudi lao dgng thuQc So Tdi chinh chiu tr6ch nhiem thi hdnh Quy6t dinh
nely.

Quyi5t dinh nay c6 hiQu luc thi hdnh k6 tir ngdy ky

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3;
- Luu: VT.
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UBND TiNH KIeN cnNc
soTAr cniNn

cANc nda xA nQr cHt xcuia vrPr Nnvr
DQc l$p - Tg do - Hgnh phric

QUYCHT
euAN r,''f, srloqnc rAr sAN cONc

(Ban hdnh kdm theo Quy1t dinh tii 5StgO-SfC ngdy 09 7 3/2020
cila Gidm iliic Sd Tdi ch{nh)

Chucrng I
NHIING QUIDINH CHUNG

Didu 1. Mgc tlich xiy dr;ng quy ch6

1. T4o quy6n chri dgng trong qu6n lj tdi chinh, quan lf vd sri d\mg tdi san

Nhi nudc.

2. Thgc hdnh ti6t ki6m, ch6ng lSng phi.

3. Quan lf vd sri dUng tAi sin c6ng dring muc dich, c6 hiQu quA.

4. DQng vi6n, khuy6n khich c6ng chtc ph6n d6u hoan thdnh t6t nhiQm vr,r

tluo. c giao.

Di6u 2. Ph4m vi, a5i tuqng 6p dgng:

l. Quy chti niry quy dinh ti6u chu5n, dinh mfc vd chil tIQ quan l.'j tai san vd
c6ng cu dgng cp d€ phqc vg cOng tdc cin Sd Tdi chinh.

Z.fdtci c6c c6ng chric, nguoi lao dgng ldm vigc tai S& Tdi chinh c6 trSch
nhiQm quin lf vi sri dgng tii sdn c6ng theo Quy ch6 ndy.

Di6u 3. Ngudn hinh thirnh tii sin c6ng

Tii san c6ng quy dlnh trong Quy chii ndy ld tdi san do Nhir nu6c giao cho
don vi quan lf sti dgng, do ngdn s6ch nhd nu6c c6p.vri c6c ngudn kinh phi kh6c
ho{c do c6c t6 chric, c6 nhdn trong vd ngodLi nudc bi6u, t[ng, d6ng g6p bao gdm:

a) Tdi san bing hiQn vft do Nhi nuOc giao;
b) Tdi san tluo. c tldu tu xdy drmg, mua sdm tu ngdn s6ch nhir nudc.
c) Tdi san dd c6 quyi5t dinh cta co quan nhi nu6c c6 thrim quy6n chuyiin

giao quy6n s0 htu;
d) Tdi san do cric t6 chric, c6 nhdn trong vd ngodi nu6c bi6u, t{ng, d6ng

c6p.
tl) C6c ngu6n kinh phi khdc theo quy dlnh cta ph6p luflt.

Di6u 4. Nguy6n tic xffy dr;ng quy ch6 quin lf, srfr dgng tiri sin c6ng

1. Kh6ng vugt qu6 ti6u chuAn tlinh mric do co quan c6 thAm qrryA., qry
dinh.

2.Phei pht hqp vdi ho4t ilQng dac tht cta co quan, tlon vi.
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3. Phai b6o tl6m cho co quan vd c6ng chric hoan thanh nhiQm vg tluoc giao.

4. Phai dugc thrlo lufn rQng r6i, ddn chri, c6ng khai trong co quan, don vi.

5. Sau khi ban hanh phii duo. c c6ng khai t4i co quan, don vf.

Didu 5. Nguy6n tic quin tf sr? dgng tAi s6n c6ng:

l. ViQc trang bi thi s6n cho Ldnh tl4o Sd, c6c phdng, c6ng chric vd nguoi
lao tlQng thUc hiQn theo tlinh mric, ti6u chuAn crla nhd nudc. Tdi s6,n c6ng t4i don
vi tl€u ph6i dugc giao cho c6c b0 phin ho{c cri nh6n quin lf si dgng.

. 2. Titi sdn c6ng tai don vi duo. c quan lf th6ng nh6t, c6 sg phAn c6ng, ph6n
cdp quy6n han, tr6ch nhiQm gifta c6c bQ phQn, c6 nh6n ttuoc giao tryc ti6p sri
dgng tdi sin.

Quan lf tii san ld tr6ch nhiQm chung cira cdng chirc, ngudi lao tlgng.
Truong phdng chiu tr6ch nhiem tru6c Ban Gi6m d6c So v€ quin li d6i vdi tdi
sAn cria 

"a 
plOrrg; c6 nhdn chfu trrich nhiQm tru6c TruOng pnOng a5i vdi tdi sin

giao cho crl nhdn quan lf, su dgng.

Vdn phdng Sd c6 tr6ch nhiQm mo s6 s6ch theo d6i, quan lj t6t cA mgi tii
sAn cta co quan theo quy tlinh cria Nhd nu6c. Dinh kj,' hdng ndm thgc hien ki6m
kC tei san theo quy dinh.

3. Tdi s6n c6ng ph6i duo. c dag tu, trang b!, sri dyng dtng mgc dich, chii d6
b6o tl6m c6ng bing, hi6u qu6 vd ti6t kiQm; tlugc bAo dudng, sta chta vdL b6o vQ

theo ch6 dQ quy dfnh.

4. Tdi san c6ng do Nhd nu6c dAu tu ph6i dugc qu6n ly, k:hai th6c, duy tu,
b6o dudng, sria chta, dugc thting k6, k6 to6n tl6y thi v6 hiQn vQt vd giri tri, nhirng
L'ii san c6 nguy co chiu rui ro cao do thi6n tai, h6a ho4n vd nguy6n nhan bat kha
kh6ng kh6c tlu-o. c qu6n lj rui ro vA tAi chinh th6ng qua b6o hi,5m hoic cdng cu
kh6c theo quy rtinh cta ph6p 1u6t.

5. Tdi san c6ng ld tdi nguy6nphAi dugc ki6m k€, thi5ng k€ vd trign vat, ghi
nhfn th6ng tin pht hqp voi tinh ch6t, d4c <Ii6m cria tdi sin; dugc qufrr lf, b6o v6,
khai th6c theo quy ho4ch, k6 ho4ch, b6o dam ti.5t kiem, hiQu qu6, dring ph6p luQt.

6. ViQc khai th6c ngudn l1rc tai chinh tt tdi san c6ng ph6i tudn theo cs ch6
thi trudng, c6 hiQu qu6, c6ng khai, minh b4ch, tiling phrlp luQt.

7. ViQc quan lf, sti dgng tdi s6n c6ng phii tlugc thgc hign c6ng khai, minh
bgch, b6o tlim thyc hnnh tiiSt kiQm, chi5ng 16ng phi, phong, ch6ng tham nhflng.

" 8. Vi€c quan ly, sri dgng tiri sirn c6ngduo.c girim s6t, thanh tra, ki6m tra,
ki6m torin; mqi hanh vi vi pham ph6p lu4t v6 qu6.n ly, st dqng tdi san c6ng phii
dugc xri lf kip thdi, nghiOm minh theo quy dinh cria ph6p lu{t.
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Chucrng II
NHI]NG QUIDINH CU THT

Mgc I
euAN r-,f, srlopNc TRU so LAM vrpc

Di6u 6. E5i tugng sri dgng diQn tich lim viQc:

1. Thri trudng, 15nh d4o ciic don vi tryc thuQc don vi.

2. C6c phdng chric ndng, c6c dodrn thi!, trong don v!.

3. C6c b0 ph4n quan llf tdi san trong don vi.

Di6u 7. Ti6u chu6n, ilinh mric sft dgng diQn tich Drm viQc

CEn cri viro c6c quy <Iinh.hiQn hdnh cria Nhir.nudc vd di6u kiQn v6 diQn tich
ldm vigc thgc tO cta don vl tI6 quy dinh ti6u chu6n, dinh mric st dgng diQn tich
ldm viQc.

DiAu 8. n5 tri sip x5p ncri lirm viQc

Cin cri vdo ti6u chuin, dinh mric sri dUng di-6n tich lim viQc t4i don vi,
chuc ndng, nhigm vg, sil luqng cdng chric vd nguoi lao tlQng t4i don vi aii UO tri,
sip xiip noi ldm vi6c cho c6c phdng qu6n lf, chuyEn m6n, vdn phdng.

Didu 9. YGu cAu vd sr? dgng trg s& tirm viQc

Phin sri dgng chung trong trq sd tlon vf ld phin dugc dtng cho c6c b0 phQn
vir cri nhAn trong tlon vi ctng sri dgng, bao gdm c6c-phdng hgp, hQi truong, hdnh
lang, cdu thang bQ, c6c khu Je sinh chung, nhir d6 xe, s6n vudn, bdn hoa cAy
cAnh, c6c hQ th6ng c6p diQn, cdp nudc sgch, tho6t nu6c, th6ng tin li6n l4c.

C6c b0 phan vd cri nhAn c6 quy6n binh tling trong viQc sri dgng phAn si
dgng chung vd c6 nghia vU ch6p hdnh c5c quy dinh t4i quy ch6 ndy v6 quin lf,
st dgng ph6n st dqng chung:

l. Giir gin c6c khu vQ sinh s4ch sE, kh6 16o vd thoang khi. Kh6ng d6 r6c
sinh hoat vd c6c loai r6c khSc viro c6c chfu rua, b6n v6 sinh.

2. Nhd dO xe cta co quan tlugc dtng tlti xe mriy cho c6ng chtc vd nguoi
lao dQng, khi dri xe qua d6m phii b6o b6o vQ co quan.

. Phan sri dgng ri6ng cria c5c phdng trong co quan ld pnan aign tich vir c6c
thiCt bi tf ttr3at kdm theo (phdng ldrn viQc, kho, ddn chi6u s6ng, tliQn tho4i c6
dinh, m6y di6u hda nhiet d0,...) ilu<r. c giao cho timg phdng trgc tii5p quan lj vd
st dpng.

3. C6c phdng phAi dugc bO tri trgp ly, ge., gdng, thuQn lgi cho c6c thd,nh

vi6n trong phdng ldm.vi6c vi dim bdo cdc di6u ki€n v6 chii5u s6ng, <li6u tii5t
kh6ng khi, ilulng truy6n tin hieu diQn tho4i, intemet theo dring c6c quy tlinh cta
nhd nu6c vi cta co quan.

C6ng chric vir ngudi lao dQng t4i cric phdng c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn dAy
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tili c6c quy tlinh v6 gift gin v0 sinh chung, d6m b6o c6nh quan m6i trudng vir vdn
minh vdn h6a noi c6ng sd.

ThUc hiQn tryc nhft thudng xuy6n ldm vQ sinh sach sE noi ldm viQc, t5t cri
c6c lo4i r6c th6i tl6u ph6i b6 vdo thtng r6c. Kh6ng khac nh6, virtr6c,m6u thu6c
16 bua b6i.

4. Kh6ng hirt thu6c 16 trong co quan, phdng ldm viQc, phdng hop vd cric
tlia tti€m d6 gAy ra chriy n6.

Git gin vQ sinh chung c6c phdng vQ sinh kh6ng <16, ho4c b6 b6t cir v{t gi
vdo trong cric thi6t bi vQ sinh 96ry tdc dudng 6ng nu6c thii.

S. Hlt gid ldm viQc c6ng chric vi" ngudi lao dQng cria tirng phdng ph6i
d6ng kin tdt cA c6c loai crla ra vdo, cfta sO e,i Uao vO tdi sdn trong c6c phdng ldm
viQc.

6. Kh6ng sri dgng c6c thii5t bi dun, nht cit nh6n trong phong ldm viQc;
kh6ng dem c6c ch6t dQc h4i, ctr6t AE g6,y chiry n6, O nhiSm m6i tru&ng vdo
phdng ldm viQc.

7. Kh6ng bQt m6y tli6u hda nhiet dO khi nhiet dQ ngoii troi duoi 24 \C,han
,i " :.,.,

ch6 md cria phdng, cira s6 khi dang sri dqng m6y diOu hda.

Di6u 10. B6o dudng, sr?a chira trg sO lhm viQc

BQ phQn quAn,lj tii san thpc hipn viqc sta chta vd tlinh k! b6o dudng try
sd co quan theo ch6 dQ, ti6u chuan ky thuat quy ttinh n6u sta chta nh6.

Khi ph6t hiQn t4r sd co quan hu h6ng n{ng, cric phdng vd cri nhdn trong don
v! c6 tr6ch nhiQm th6ng b6o kip thdi c6c hu h6ng voi Vdn phdng S0 dC c6 kO

hopch sria chta kjp thoi. Trong qu6 trinh bdro dudng, sria chira, kh6ng lirm sai

lQch thi6t k6, hiQn tr4ng ban tl6u cta t4r sd co quan.

Mgc 2

QUAN I.,f VA SIJDUNG TRANG THIfT BI

Di6u 11. Ti6u chuin, tlinh mrtc trang thi6t bi lhm viQc

l. Cdn cf vdo c6c quy tllnh qia nhh nu6c, tinh hinh thlrc t6 cia don vi, khA
ndng cria ng6n s6ch nhir nu6c d6 xAy dpg ti6u chuAn, dinh mric trang thitit bf vd
phuorrg tiQn ldm viQc dim b6o chuAn h6a, hiQn tlai h6a.

2. Ti6tt cnuan, efun mric trang thi6t bi ldm viQc cria don vi thgc hiQn theo
quy dinh hiQn hdnh.

3. Ti6u chu6n ndy dugc c6ng khai drin toan th6 c6ng chuc vi ngudi lao

dQng trong don vf bi6t vd thgc hiQn.

Di6u 12. Trang b!, mua sim trang thi6t bi

ViQc trang bi mua sim tai sin c6ng phii phr.i hqp v6i chric ndng, nhiQm vp
dugc giao, pht hqp ti6u chuAn, dlnh mric, pht hgrp ngu6n kinh phi duqc. phdp

st dqng, tling d6i tuqng, phgc vp hiQu qu6 cho c6ng viQc, d6p img y€u ciu tt6i
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m6i theo quy tlinh do co quan c6 thAm quy6n ban hdnh, tudn thri phuong thric,
trinh tg, thri tuc quy tlinh t4i LuQt Quan lf, sri dung tdi sfur c6ng vd ph6p luAt c6
li6n quan, c6ng khai, minh b4ch vi dring chti ttQ quy tlinh.

l. Lflp kti ho4ch trang b[, mua sam tai s6.,n c6ng:

- Hang nim, VEn phdng Sd xdy dpg kiS hopch mua sim trang bi tiri san
c6ng cria nim ti6p theo, pht hSp vq thUc t6 hiQn treng tdi san,tlang sri dgng, nhu
cdu mua sdm mdi ph6t sinh dugc t6ng hqp tir nhu cdu thgc tC cria c6c phdng vd
khir ndng cAn d6i cta ngu6n kinh phi tlugc giao; dq ki6n thoi gian"thgc hiQn k6
ho4ch trong ndm; biLo d6m thgc hiQn ttung tleo quy dinh ti€u chu6n, dinh mric
trang thi6t bi ldm vi6c cria don vi vd Quy6t tlinh s6 50/20l7lQD-TTg ngdy
3lll2l2\l7 cria Chinh phri quy ttinh ti6u ctru6n, einl mric sir dung m6y m6c,
thict bi.

2. T6 chric thlrc hiQn kii ho4ch mua sim, trang bi tdi s6n c6ng

Thlrc hiQn mua sim, trang bi tdi san phii dring ti6u chuAn, dinh mric, c6
trong dg torin; tudn tht phuong thtc, trinh tU, thri tqc quy dlnh tai Luflt Quan l1f,

sridgng tdi san c6ng vd ph6p luf,t c6 li6n quan, c6ng khai, minh b4ch vd dring
ch6 dQ quy dinh vd clugc Ban Girim tl6c Sd ph6 duyQt theo dring c5c quy tlinh
hiQn hdnh cta Nhd nu6c vd mua sim tiri s6n phuong tiQn ldm vi€c trong cs quan
Nhh nu6c.

Mua sim tdi san c6 gi6 tri du6i 100 triQu tldng/don vi tdi san ho{c dg torin:.
mua sim c6 gi6 tri du6i 100 triQu d6ng cho mQt g6i mua sdm thi Vin phdng
thgc hiQn theo quy <Iinh tai Muc I Chuong IV cta Th6ng tu sO SSlZOtOfft-StC
ngiry 2913/2016 cta BQ Tdi chinh.

Mua sim c6c lo4i tdi san c6 gi6 tri h6n 100 trigu d6ng/len mua sim thi t6
chirc tISu thAu theo dtng quy tlinh.

Di6u 13. Ti6p nh$n trang thi6t bi

1. C6c truong hqp ti6p nhQn trang thii5t bi:

- Trang thii5t bi nhd nu6c c6p.

- Do c6c t6 chirc vd c6 nhdn tlri trg, cho, t{ng.

- C6c trudng hqp kh6c theo quy dinh cria phrip luAt.

Vdn phdng S0 le bq phQn chiu tr6ch nhi€m chri tri trong c6ng t6c tiiip nhan
trang thiCt bi.

. 2. ViQc bdn giao trang thi6t b!trong qu6 trinh tiiip nh.fn phii dugc th.i hien
bnng bi6n ban vd c6 x6c nhQn cta co quan quan ly c6 thAm quyAn giao tdi san
c6ng cho don vi.

3. Kh6ng tir5p nhQn c6c trang thit5t bi htit thdi gian sri dgng, bi hu h6ng,
kh6ng sri dgng duo. c; khdng pht hgp voi ti6u chu6n, dinh mric trang thitit bi cta
don vf...

Didu 14. Quin lf sr? dgng tii sin c6ng:
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l. Nguy6n tic quan lf si dlmg tii s6n: t6t ca tai s6n nhd nu6c giao cho co
quan qu6n ly, sri dpng tt6u phii md s5 s6ch, lQp hO so tdi sAn di5 theo d6i tdi san
theo quy dinh cta Luat Quan lj, sri dung tiri san c6ng va chi5 d6 kti to6n th6ng k€
hiQn hdnh.

2. Edng kf quyen quan ly sri dgng tiri sin: OOi vol tdi sirn thugc" diii tuqng
ph6i tting ky quy6n quan lf sri dgng tdi san gdm quydn st dgng d6t d,5 xAy dr,mg
try sd lirm vi6c, co sd ho4t dQng sy nghiQp; xe 6 t6 cric lopi vd tiri sd,n khric c6
nguyCn gi6 tir 500 tri6u d6ng trd l6n tr6n mQt don vi teri sa,n thi don vi sri dung
phii ldm thri tr,rc ddng ky quydn quan lf sri dgng v6i co quan c6 li6n quan theo
quy tlfnh tai Nghf tlinh si5 151/2017IND-CP ngdy 26112/2017 cta Chinh phri;
Th6ng tu s6 144/2017/TTIBTC ngiry 2911212017 cria BQ Tdi chinh.

Didu 15. H4ch to6n tii sin, trang thi5t bi

Tdi san c6ng phAi tlugc don vi h4ch to6n kip thoi, dAy dri c6 v6 hiQn vSt vd
gi6 tri theo quy di+ cria ph6p luflt v€ ki5 to6n, tdi sin c6ng, thiSng k6 vd phdi tinh
hao mdn, trich kh6u hao tdi s6n ci5 ainn hd,ng ndm theo quy dinh t?i Th6ng tu sii
45l2Ol}lTT-BTC.ngAy 07l5l2}l8 cta BQ Tdi chffi huong d6n chiS tIQ quan lfl
tinh hao mdn, khAu hao tdi s6n c6 tlinh t4i ccr quan, t6 chric, don vi vd tiri.sin c6
dinh do Nhd nu6c giao cho doanh nghiQp quan lj kh6ng tinh thdnh phdn v6n
nhd nudc t4i doanh nghiQp.

Didu 16. Ki6m k6, b6o c6o tiri sin c6ng
- --. il. Klem Ke

Cutii n6m, VEn phdng SO k6t hqp v6i c6c Phdng t6 chric ki6m kE tdi san

theo quy tlfnh, lo4i tiri s6,n ndo hu h6ng ho[c kh6ng con nhu cdu sri dgng thi c6c
phong ldm tIA nghi giao l4i tdi sdn cho VEn phdng Sd tl6ng thoi grii.de ngh! v6
Vdn phdng Sd t6ng hqp vd xin f ki6n ph6 duygt cta Ban Gi6m d6c 36, giao
phOng quan lf gi6 c6ng san c6 ki5 ho4ch mdi thdnh l{p HQi il6ng dinh gie de

ti6n hdnh thanh ly tdi s6n theo quy dinh.

a) Vigc ki6m k€ trang thii5t bi tlugc thUc hiQn theo quy dinh cria nhi nu6c
ho{c dQt xuAt theo y€u c6u.

Thanh phin kii3m k€ g6m ttAi diQn Vdn phdng S0; Ban Thanh tra nh6n ddn,

tlai di€n cOng Aoan co s& vd tlai dien cria phdng c6 trang thi6t bi ki6m kC.

b) Vdn phdng So thdng brio kri ho4ch ki6m k6 trang thi6t bi d.5n c6c tlon v! it
nh6t 3 ngdy trudc khi ti6n hanh ki6m k6.

c) Cric bO phfn vd c6c phdng c6 tr6ch nhiQm cri tlei dien tham gia ki6m kC

trang thi6t bivdiao <ti6u kiQn cho 
"iQc 

nem k6 dugc thuc hiQn dung ki5 ho4ch.

2.86o cito tiri sin c6ng;

Co quan tlugc giao quan lf vir sri dqng tiri sdn c6ng thyc hiQn brio c6o tltii
v6i tdi sin c6ng duqc giao quan lf, sri dUng theo quy dlnh ctia ph6p luQt v€ ki5

torln, th5ng ke va quy dinhiai Di6u 125 Nghi dinh si5 151/20174ID-CP ngdy
2611212017 cria Chinh pht.
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3. 86o c6o tinh hinh quan ly vi sri dgng tii san c6ng

Hd,ng ndm, co quan, tO chric, tlon vi dugc giao qu6.n lf, su dpng tdi san
c6ng thgc hiQn b6o c6o tinh hinh quin lj, sri dung tiri sin c6ng cria nim tru6c
d6i vdi c6c Gi s6n quy dlnh tai Nehi dinh sO 15l/2017/}{D-CP ngdy 26/1212017'v'
ctia Chinh phri vd b6o c6o d6t xudt theo y6u c6u cta co quan nhd nudc c6 th6m
quyen.

Didu 17. 86o du0ng, sira chila tiri sin c6ng, trang thi6t b!

l. C6c phdng vd c6 nh6n khi ph6t hiQn trang tli6t bi hu h6ng c6 tr6ch
nhi6m b6o VEn phdng S& tdng hqp tdnh c6p c6 th6m qrrydn *em xet, quy6t dinh
sria chta tdi sin, trang thi6t bi.

. 2. Ydn phdng So thUc hi€n td chric sria chta vd tlinh ki bdo du6ng trang
thi6t bi trong d<m vi theo ch6 d6, ti6u chu6n k! thuft quy dlnh tai khodn I Di6u
29 Nghi <Iinh s6 l5ll2017AID-CP ngdy 26/1212017 cta Chinh phri.

3. Trinh tg, thri tgc sria chfta trang thia5t bi phii thgc hi6n theo quy dlnh
hiQn hdnh.

Di6u 18. Thu h6i trang thi5t bi lirm viQc trong rlon vi
1. Cric trudng hqp thu hdi trang thir5t bi ldm vi€c nhu sau:

a) Sri dsng khdng dring muc dich, khdng dtng tl6i tuqng.

b) Nghi huu, chuy6n c6ng tric.

2. Trinh tF, tht tuc vi th6m quyin thu nOi trang thi6t b! ldm viQc du-o. c thgc
hiQn theo c6c bu6c sau:

a) C6c phdng, cri nh6n ldri ph6t hign c6c trang thi6t bi thuQc c6c trudng hqp
quy dinh tpi kho6n 1 Di6u ndy trong thdi gian l0 ngdy ph6i lQp danh mUc vd b6o
c6o Ban Gi6m d6c xem x6t.

. b) Khi c6 quytit dinh cria c6p c6 thAm quydn Vdn phdng Sd c6 tr6ch nhiQm
t6 chirc thu h6i; bio quin tdi san.

Di6u 19. Didu chuy6n tii sin c6ng vir trang thiSt bi

1. Tdi san co quan dugc tlidu chuy6n trong c6c trudng hArp sau ilAy:

a) Di€u.chuy6n gita c6c tlqn v! trong ngdnh tt noi thta sang noi thi6u
theo. ti6u chu6n, dinh muc sir dgng tdi s6n c6ng do co quan, ngudi c6 thAm
quy€n quy tlinh.

b) ViQc di€u chuy6n tai sin mang lai hi-6u qu6 sri dgng cao hon;

d) Co quan nhh nu6c duo.c giao quan lf, sri dgng tdi san nhung kh6ng c6
nhu cAu sri dpng;

<I) Truong hgp kh6c theo quy dinh cria ph6p luflt.

2. Trinh t.u, thri tuc, thAm quy6n quyiit ai*r di6u chuy,5n tdi san:

- Trinh tr,r, thri tUc di€u chuy6n: thgc hiQn theo quy ttinh tai Di6u 2l cria
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Nghi dinh sO t S tlZOt Zn p-CP ngdy 261 12/2017 cria Chinh phri.

- Tllim quyen quytit tlinh diAu chuy6n tdi s6n theo quy dinh tai Eidu 7 cria
Nghi quy6t sO tZZlZOtgfNQ-fDND ngiry 2417/201S cria n6t tl6ng nhdn d6n
tinh ban hdnh quy tlinh vE phAn cdp quan lli tii sin c6ng thuQc ph4m vi quan lf
cira tinh Ki6n Giang.

Didu 20. Thanh lf tiri sin c6ng vir trang thi5t bi

l. Tdi srln, trang thi6t bi duo. c thanh l), trong c6c trudng hap sau tlAy:

a) Tdi s6n, trang thi6t bi h6t han sri dgng vir kh6ng cdn sri dpng ilugc.

b) Tdi sAn, trang thiiSt bi bi hu h6ng kh6ng thr5 sri dgng dugc ho{c vi6c sta
chta kh6ng c6 hiQu qu6.

c) Try s0lim viQc ho{c tdi s6.n khric g6n li6n v1i ddtphni ph6 dO theo quy6t
tlinh cria co quan nhd nu6c c6 th6m quy6n vd c5c trudng hqp kh6c theo quy dfnh
cta ph6p luQt.

2. Trinh tu, thri tgc thanh l), thUc hiQn theo quy ttinh tai Di€u 29 cria Ngh!
dinh s6 151/2017IND-CP ngdy 26/12/2017 cria Chinh pht.

3. ThAm quydn quyi5t dinh thanh lf cric lopi tdri s6,n co quan khi bi hu h6ng,
ho4c h6t thoi gian sri dung ho{c kh6ng cdn sri dgng duo. c quy dinh tai Di6u 9
cria Ngh! quy6t sd 172I2018/NQ-HEND ngiry 2417/2018 cria HQi tl6ng nhAn dAn

tinh ban hdnh quy dinh v6 phdn cdp quan lf tdi sin c6ng thuQc ph4m vi quan lf
cria tinh Ki€n Giang.

Sau khi c6 chri trucng thafi li tiri s6n, co quan thd,nh l{p HQi ddng thanh lf,
thanh phan HQi tl6ng theo quy dinh tel Di6u 8 qia Th6ng tu sO l,4qtZOfifft-StC
ngiry 2911212017 cua BQ Tdi chinh.

Di6u 21. Bin tiri sin c6ng @i co quan

l. Tdi san c6ng <Iugc brln trong c6c trudng hqrp sau tl6y:

a) Tdi sdn c6ng bi thu hdii du-o. c xri lf theo hinh thric ban.

b) Co quan nhd nydc dugc giao sri dpng tdi s6n c6ng kh6ng cdn nhu cAu sir
dqng ho?c gi6m nhu cdu sri dpng do thay d6i vO td chric ho{c thay tl6i v6 chric
ning, nhiQm vg vri nguyCn nhdn kh6c md kh6ng xt ly theo hinh thric thu h6i
ho[c tli€u chuy€n;

c) Thgc hiQn sip xiip 14i viQc qu6.n \f, sri dpng tiri s6n cdng;

d) Tni san c6ng tlugc thanh li theo hinh thric ban.

2. Trinh tg, thri tgc briLn tdi san c6ng thgc hiQn theo quy dinh t4i Di6u 23 cria
Nehi dinh sO 151/20I7AID-CP ngiy 2611212017 cta Chinh pht

3. ThAm Cyf6n Cuyilt dinh b6n tdi san thgc hiQn theo quy diS tai Di6u 8
cia Nghi quy€t s6 172l20l8ArQ-HDND ngiry 24/712018 cria HQi d6ng nhAn dAn

tinh ban hdnh quy tlinh v6 phAn c6p quan lj tiri san c6ng thuQc ph4m vi qu6n lf
cria tinh Ki6n Giang.
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Didu 22. KG khai, c6ng khai viQc qu6n lf vir sfr dgng thi sin c6ng:

l. Tdi san c6ng ph6i k6 khai, c6ng khai viQc qu6n lf, sri dung gdm: try sd
Iirm viQc, tdi san kh6Jgin tlAn voi <I5t, phuong tign vfn tai vir c6c tdi san c.5 dinh
khric.

2. Co quan nhd nu6c tluoc giao quan lj, st dgng tai san c6ng thgc hiQn
c6ng khai vi6c mua sim, ddu tu xdy d1mg, quin lf, sri dpng tii sfur nhir nu6c
th6ng qua c6c hinh thric sau d6y:

a) C6ng b5 trong c5c kj, hqp thudng ni6n ctia co quan.

b) Ph6t hanh 5n phAm.

c) Ni6m y5t c6ng khai tpi trg s0 lirm viQc cria co quan.

d) Th6ng b6o beng vdn ban d6n c6c cs quan, t6 chric, don v!, c6 nhin c6
li6n quan.

d) Th6ng b6o tr€n trang th6ng tin dign tri vir c6c phuong tiQn th6ng tin d4i
chring kh6c.

MUC3

euAN Lf vASTID(rNc xr 6 rO
Di6u 23: Ti6u chuin sfr dgng xe 6 t6

l. Gi6m d6c, c6c Ph6 GiSm d5c duo. c sri dgng thudng xuy€n xe 6 t6 cria co
quan dli tli c6ng tic.

,2.Trubng, Ph6 phdng tlu.o. c l6nh 4o qo qua1r cri di c6ng t6c, tli ho.p hoac giai
quy6t c6c c6ng viQc chung (n€u x6t th6y can tniiit sri dgng xe phii c6 j kir5n Ban
Girlm d6c Sd).

3. C6ng chirc thgc hiQn nhiQm 4r theo k6 ho4ch c6ng tric cria phdng dE

tlugc Ban Gi6m tltic S0 ph6 duyQt, cric godn c6ng tric do Ban Gi6m tli5c Sd giao,
c6 s6 lugng thinh vi6n ctng mQt <lia tli6m c6ng t6c tt 05 nguoi trd l6n.

4. Ngudi di lenh tiAn mdt tu Kho bpc Nhi nu6c vd co quan.

5. C6c trudrng hSp.dAc biet can tfti5t Urag co nhu cAu sri dgng xe 6 t6 phgc vr,r

c6ng kic ph6i du-o. c s1r d6ng f cria Ban G6m tt6c Sd.

Di6u 24. Th6m quydn tli6u tlQng xe tli c6ng tic
1. Cdn cri ph6 duyQt cria Ban Gi6m d6c Sd, VEn phdng S0 di6u dQng xe, ct

l6i xe phpc vU y6u cdu c6ng t6c vd th6ng b6o cho tl6i tugng sri dgng xe, d6ng
thoi l6i xe c6 nhiQm vU van hdnh phuong tiQn quan lj git gin bAo quA,n xe dring
k! thuft an toem s4ch s6.

2. Trong trudng hqp kh6ng dri xe phgc vg vir tluo. c sy ph6 duyQt crja Ban
Girlm diSc Sd, Vdn phdng S0 c6 th6 thu6 xe b6n ngoii ho{c tl6ng j cho di5i
tugng sti dpng xe tg thu€ vd thanh toan v6i bQ phfn k6 toan.
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Di6u 25. Tnich nhiQm cria tl5i hrqng sft dgng xe

1. St dung dtng muc dich, di dirng gio, dring noi xu6t ph6t ve lO trinh de
ghi tr6n lQnh di6u xe.

2. C6 o:Ach nhi6m tham gia b6o v6 tiri s4,n, tAo diCu ki6n cho l6i xe hoan thanh
nhiQm vU.

Di6u 26. Trich nhiQm Vin phdng SO

l. Vdn phong Sd c6 tr6ch nhi6m quan li, b6 tri xe dii Ban Gi6m tl6c Sd sri
dpng b6t cri hic ndo khi cdn; di6u dgng xe, l6i xe phpc vg c6ng t6c dung d5i
tuqng,.ding thoi gian, tl6m b6o hiQu qui vi an toirn; x6c nhfn tt6 nghi thanh to6n
xing dAu cho 16i xe theo dlnh mric quy tlinh sau khi da k6t thric chuy6n di.

2. Mo s6 theo d6i quan lf vd lap k6 ho4ch b6o du6ng, sria chta xe; xdy
dgng dinh mric xdng d6u cho c6c lo4i xe; ki6m tra, theo d6i vi thanh to6n c6c
khoin chi sta chfta, b6o du0ng, thay thi5 phq ting xe, c6c hqp d6ng dich vq thu6
xe bOn ngodi; thanh toAn kip thdi chi phi xdng, ddu theo hori tlon vd dinh mfc di
ph6 duyQt, thanh to6n v6 cdu dudng, bi5n bdi cho l6i xe theo dring 10 tdnh chuy5n
di.

, 3. VC qu6n lj xdng, dAu, thri tpc thanh toriLn, quylit torin c6c khodLn li6n quan

d6n chi phi sri dpng xe 6 t6 thlrc hiQn theo quy ch6 cta co quan.

Didu 27. Th[ trlc trinh tr; sfra chfra xe 6 t6

1. Khi tli5n thoi gian bio hanh, sria chta dinh ky ho[c khi phat hiQn c6c hu
h6ng dQt xudt cria xe,.l6i xe vi6t phi€u dC ngh! sria chta ghi cg th6 nQi dung cAn

sta chfia, phq ttng c6n thay th6, kdm theo b6o giri cta co sd sta chta gti ldnh
d4o phq tr6ch qudrn tri cta V6n phdng S&.

2. Larh tl4o phg tr6ch qui,n t4 tryc tii5p ki6m tra thgc t6 hiQn trpng hu h6ng
cria,xe bing c6c hinh thric, biQn ph6p thich hqp, tr€n co so d6 ghi j kii5n vdo
phi6u d€ nghi cria 16i xe vd trinh xin y ki6n Ban Gi6m d6c duyQt cho thpc hign.

3. Trong trudng hlp xe 6 t6 bi hu h6ng tlqt,xu6t tr6n dudng tli c6ng t6c, kii
xe phii kfp thdi b6o vO Vdn phdng Sd cho j ki€n xti lj; ktri vO tl6n co quan l6i
xe phii ldm b6n tudng trinh cp th6 vO tinh trpng hu h6ng dQt xudt cria xe 6 t6, c6
x5c nhfn ctia ngudi t4rc tiiip sri dung xe, trinh Ban Gi6Lrn ddc Sd d6 xem x6t,
gi6i quy6t.

4. Qu6 trinh sira chta xe, 16i xe phii thudrng xuy6n c6 m4t t4i noi sria chta;
t6t tnric thdi gian sta chfta, l6i xe trlrc titip ki6m tra, vfln hdnh, nghiQm thu ch6t
lugng sria chfra xe theo nQi dung cria hqp ddng de ki.

5. H6 so thir Qrc sria chta xe 6 t6 gdm: phi6u <Id nghi cria kii xe, b6o gi6 ci,a
co sd sria chta, h6a don, chimg tir thanh torin theo quy d!nh. (Truong hqp sta
chfia l6n ph6i c6 bi6n ban ki6m tra hiQn tr4ng xe vd. bi6n b6n ki6m tra nghiQm

thu xe sau stia chta) tlugc luu ban g,5c tai b0 phfln kii torin dti theo d6i qu6 trinh
st dr,rng, sria chta xe 6 t6.
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MUC 4

euAN Lf, sr.I DUNG TAr sAx xnAc

Oi6u Zt. Qu6n g vi sir dgng c6c lo4i phuong tiQn lirm viQc

l. C6c phdng sri dUng tai san phii chiu tr6ch nhiQm theo d6i quan ly, sri dlng
tdi san c6ng cta phdng minh.

2. VIn phdng thgc hiQn giao <Iinh mric khorln sri dgng v[n phdng phim thuirng
xuy6n cho c6c phdng mtc khorin cu thiS theo quy ch,5 chi ti6u cria co quan.

3. M6y photocopy cria c6c phdng do lSntr dAo c6c phdng trgc tirip quan lj vi sri
dgng, c6ng chuc vd.nguoi lao dQng khdng duo.c t.u j thao tric st dgng m6y, trtr
truong hgrp do y€u cAu c6ng viQc, ldnh dao c6c phdng giao nhiQm vu cho nguoi bi5t
v5n hAnh mriy thgc hi6n. Nghi6m c6m viQc sri dgng gi6y vd mgc cria co quan d6
photo tii liQu ri6ng.

4. C6ng chric vdr nguoi lao tlQng cluo. c giao quan li sri dqng c6c trang ttri6t Ui va
phuong tien ldm viQc, c6c loai tai san kh6c phii c6 trich nhi_6m b6o qu4,n, git gin,
tlim bAo st dtmg tai san l6u b€n, di5t kiem, c6 hiQu qua vi dung mqc dich.

Di6u 29. Quin g vir sr? dgng thi6t bi c6ng nghQ th6ng tin, phin mdm quin
ry

l. VEn phdng S& tr5 chftc quin ly, khai thrlc mang LAN cta co quan tlting
quy dinh, dim b6o viQc sri dung trao aOi thOng tin thuQn tiQn, nhanh ch6ng.
C6ng chric ph6i truy cAp vdo m4ng nQi bQ thuong xuy6n d6 nhin th6ng tin vd
xti lj c6ng vi6c thudng xuy6n theo chi tl4o cria lSnh d4o.

Kh6ng dugc sti dpng m6y vi tinh de ti5t nt5l mAng Intemet A6 aa*r may,
in, sao vd luu v5n ban thuQc lo4i tai li€u mdt tlugc quy dinh t?i Chi thi sO 05/CT-
TTg ngdy 2llo2l2\l2 oia Thri tuong.Chinh phri vd cdng tic bio vQ bi m{t trong tinh
hinh mcri. Nghi6m cdm sri dgng thi6t b! tin hgc vio vi6c ri6ng.

2. Quan lli vi sta chfra cac thi6t bi tin hqc bi hu h6ng thgc hi-6n theo c6c buoc:

- C6c phdng cria co quan c6 thii5t bi tin hqc bi hu h6ng ldm giSy b6o tinh hinh
hu h6ng vd th6ng brio cho Vdn phdng SO tharn dinh, c6 f kii5n tI6 xu6t, sau d6 d6
nghi sria chta gui Vdn phdng Sd d6 rinh Ban Girim di5c S& xem xdt duyQt ch6p
thuan.

- Ri6ng aiSi voi c6c thi6t b! tin hgc dang trong thoi gian b6o hanh ni5u pluit sinh
hu hdng c6c phong tr.uc tii5p brio vC Van phdng Sd d,i y6u cAu don vi cung c6p thitit
bi thuc hi6n tnich nhiQm bio hanh dA cam kait.

Di6u 30. Quin f vi srl dgng tliQn thogi

- C6c phdng ldm viQc m5i ptrOng rlugc trang bi it nh6t 0l m6y diQn thoai c0
dinh dC quan hQ c6ng tric, dinh mric cu6c phi sri dung thgc hiQn theo quy chii chi ti6u
nQi bQ cta dcrr vi.
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- Nghi6m c6rn vi6c sri dUng di6n tho4i t4i c6ng sd vdo viQc ri€ng.

Didu 31. Quin lf vir sfr dgng tliQn.

L C6ng chuc vi ngudi lao dQng phii thgc hiQn dring c6c quy ttfnh v6 quan
ly vd sri dUng dien.

.' -.Kh6ng Q V d5u n6i hm thay aOi hq mOng diQn cira co quan. Mgi nhu cdu
cAn sta chE: v6 dien hoac khi sir dpng h9 th6ng rli6n c6 sg c6 chfp ch6y m6t
diQn, phii cit dlen ngay khdng t.u y sria chta, kip thdi brio cho Vdn phdng Sd dii
cir nguoi ki6m tra sria ch&a.

- Phai tit ddn <Iien khi trong phong kh6ng c6 ngudi lirm viQc, hi5t giO hm
viQc tru6c khi ra vd phei6tddn diQn vd tit ngudn diQn vdo tdt cir cdc loai thitlt bi
ti6u thg tli6n c6 trong phdng lim vi€c.

2. Ydn phdng vir c6c c6 nhdn sri dgng tliQn thuong xuy6n thgc hiQn ki6m
tra, b6o du&ng cric thiet bi thuQc hQ th5ng diQn d6 tr6nh sg cri g6.y ch6y nd do
tlign gdy ra.

3. Nghi6m c6m sir dgng c6c thi.5t bi tliQn phqc vu viQc ri6ng.

Di6u 32. Quin lf sri dgng nufc
C6ng chfc vd ngudi lao ilQng khi c6 nhu cAu sri dgng nu6c phAi tit5t kiQm,

khi sri dqng xong phii d6ng kin c6c vdi, van nudc. Trudng. hqp ktti ph6t hiQn
vdi, van ho4c tludng 6ng nudc bi h6ng ho{c rd ri ph6i brio .rre Van phdng Sd d6
kip thoi sria chta.

Di6u 33. Quin lf, sr? dgng c6c thiSt bi phdng ch6y, chira ch6y:

Giao T6 Phdng ch6y chta ch6y thudng xuy6n ki6m tra c6c thi6t bi PCCC,
khi c6 sg c6 ch6y, nO,"tO pCCC phii xri lf tinh hu6ng r.rBay theo quy trinh tQp

huAn vi th6ng b6o kh6n cdp (n6u kh6ng xri lf duo.c) d6n canh s6t PCCC ph6i
hqp xt ly.

Chuong III
xU lf vr pHAM.vE euAN r-,.f,^srl oqNG TAr sAx coNc vA xLI

LY TRACH I\HIEM VAT CHAT

Didu 34. Xfr If vi ph4m vd qu6n lf, sir dgng tiri sin c6ng

- C6ng chric vd ngudi lao dQng vi ph4m v€ qudn lj, st dgng tAi sin c6ng,
tty theo mirc d9 cr,r th6 sE bi xri lj theo quy dinh tai B0 Lu$t lao dQng vd Luflt
C6n b0 c6ng chric, LuQt Vi6n chric vd c6c quy dinh kh6c cria Nhir nudc v6 quin
lj, sri dpng tdi sin c6ng.

- Hinh thric xi lf vi pham v€ quan ly, sri dgng tAi si.,n c6ng:

+ NhEc nhd.

+ Cinh c6o.

+ Xri li trSch nhiQm v{t ch6t...
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Di6u 35. Xfr lf trSch nhiQm vflt chit
l. Hinh thric xir ly tr6ch nhiQm vft ch6t:

a) BOi thuong.

b) BOi thuong vd d€n bir chi phi khic phUc hf,u quA do vi ph4m gAy ra.

2. C}ngchric vd ngudi lao dQng gdy ra thiQt hai tii san c6ng, di ci5 11 nay
kh6ng cii.f, c6 tr6ch nhiQm b6i thudng thiQt hai theo quytit dinh cta ngudi c6
thdm quy6n.

Didu 36. Th6m quydn quy6t apn xir lf vi ph4m v6 quin lf vi sfr dgng
thi sin c6ng

Ban Gi6m d5c Sd quyi5t apn hinh thric xu lj vi pham vA quan l;f, sri dpng
tdi s6,n c6ng vd hinh thric xri ly tr6ch nhicm vit ch6t dOi v6i <l6i tuqng bi xri $ ld
c6c bQ phQn ho{c c6c c6 nh6n thuQc thAm quy6n quin lf.

Di6u 37. HQi tldng xr? lf tr6ch nhiQm v$t ch6t

1. HQi tldng xri lf tr6ch nhigm vdt ch6t duo. c thanh lfp khi c6 y€u ciu xri
l! trich nhiQm v4t chdt d6i voi nguoi g6y ra thi-6t h4i tdi san c6ng bao g6m:

- Dai dign Ban Gi6m d6c S0.

- Dpi diQn Ban Ch6p hanh c6ng doan.

- Dai diQn Ban Thanh tra nh6n d6n.

- Dai diQn c6c phdng trgc thuQc.

- Vd c6c tlon vi, c6 nhdn kh6c.

2. HQi d6ng xri lf tr6ch nhi6m v6t chSt c6 tr6ch nhiQm xem x6t, tt6nh gi6
tinh chAt cta hinh vi gdy ra thiet hAi, mric tlQ thiQt hAi; x6c dinh tr6ch nhiQm cria
nguoi gdy ra thiQt hai vd t4p th6, c6c c6 nhdn c6 li6n quan; ki6n nghi v6i ngudi
c6 th6m quy6n v6 muc vd phuong thtc b6i thuong thiqt hai.

Di6u 38. Trinh tr; vir tht tgc xri lf vi phgm quy tlinh v6 quin tj, sft
dgng tiri sin c6ng

l. Th6ng b6o vi ph4m.

2. LQp bi6n bin vi pham.

3. YOu ciu c6c don vi, c6 nh6n g6y thiQt hgi lim tudng trinh.

3. 86o c6o ngudi c6 thrim quydn xem x6t.

4. Quy6t ttinh xri lj vi pham.

Di6u 39. Trinh tg vir thfi tr]c xft lf tr6ch nhiQm v$t cn6t A5i vcri c6ng
chric vh ngudi lao tlQng

1. Trinh tr;:
a) Chri tich HQi d6ng y€u ciu ngudi vi ph4m ldm bin tucmg trinh.
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b) LQp Bi6n b6n vi pham.

c) LQp cric vdn b6n xric tllnh gi6 tri tdi sin bi thi€t hai vd ei6 tri thi$t hai
criatdi sin d6 do don vi c6 chric n6ng hopc li6n quan cung cdp.

d) c6c v6n ban khric c6 li6n quan.

2. Thri tgc:

a) Nguoi c6 th6m quy6n tai Di6u 35 Quy chi5 ndy thanh lflp HQi d6ng xri
l! trdchnhiem vat ch6t.

. b) HOi d6ng xi lf tr6ch nhiQm vpt ch6t xem x6t, c6 ven ban ki6n nghi mfc
b6i thuorg vir phuong thtic b6i thudng gui tl6n ngudi c6 thdm quy6n.

c) Quy6t dinh bdi thudng thier hai.

d) Thsc hi6n quyr5t tlinh b6i thudrng thi€t hai.

Chuong IV
TO CHI.IC THI/C HIPN VA DITU KHOAN THI HANH

Didu 40. T6 chric thqc hiQn

1,. Quy chi5 niy sE dugc trir5n khai tfuc hiQn nghiOm tric sau khi th6ng qua

tQp th6 tlon vi, hing nim sE dugc sria d6i, bd sung khi cAn thi6t.

. 2.Lenh dao c5c phdng thuQc co quan c6 tr6ch nhiQm ph6 bitin vd tri6n khai
t6 chric thgc.hign trong c6ng chr?c vd ngudi lao dQng do minh phu tr6ch ngi
dung Quy ch6 ndy.

3. ChAnh VIn phdng c6 tr6ch nhiQm t6 chtc thlrc hiQn ki6m tra dlnh ky
hang n5m, ki6m tra d6t xu6t viQc thgc hiQn Quy chd ndy. T6ng hqp tinh hinh, ket
qu6 thgc hign Quy che bao c6o Ban Gi6m di5c; b6o c6o tinh hinh quan lj, su
dpng tdi sirn c6ng thuQc ph4m vi qu6n l! c:ia cdc phdng trong co quan.

Didu 41. Didu khoin thi hdrnh

Quy ch6 ndy c6 hi6u luc kr5 tri nCay ky.

Trong qu6 trinh thgc hiQn n6u c6 kh6 khdn, vu6ng m6c c6c phdng phan
ann vd van phdng S0 d6 t6ng hqp trinh Ban Gi6m t10c Soquy6t tlinh./.
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