UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Péc lip - T do - Hanh phiic
Sé: A 56 /QD-UBND Rach Gid, ngay 1 thang k nim 2008
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém can b§ giir chire vu Truéng phong, Phé tru'0'ng phong, ban va
twong duong trie thude cdc sé, ban, nganh cip tinh va Uy ban
nhén dan cic huyén, thi xi, thanh ph6;Phé Giam dbc,

Ké toan truwéng doanh nghiép nha nwée.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG

Can ctr Ludt TS chire Hoi d@)ng nhan dan va Uy ban nhin dan ban hanh
ngay 26/11/2003;

Cian cir Quyét dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tudéng
Chinh phti vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, mién
nhiém cén bg, cong churc lanh dao;

Can cir Quyét dinh s6 2219-QB/TU ngay 30/10/2007 ctia Ban Thudng vu
Tinh ty vé viéc ban hanh Quy dinh phén cp quéan Iy can bo;

Xét dé nghi caa Giam dbc S& Noi v,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, tir chirc, mién nhiém cén bo gitt chirc vy Truong phang, Pho trudng phong,
ban va tuong duong truc thude cac s, ban, nganh cap tinh va Uy ban nhén dan
cac huyén, thi x4, thanh phé; Phé Giam dée, Ké toan trudng doanh nghiép nha
nudec.

Pidu 2. Giam dbc S& Nbi vu ¢6 trach nhiém theo doi va kiém tra viée thue
hién Quyet dinh nay.

Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh sb 21/2005/Qb- UBND ngay
08/4/2005 va Quyét dinh sé 29/2005/QD-UBND ngay 23/5/2005 cla Uy ban
nhin dén tinh Kién Giang.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 05 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S Ngi vu, Thi
trudng cac so, bar, nganh cp tinh, Chu t1ch Uy ban nhéan dan cac huyén, thij xa,
thanh pho chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. L

K. CHU TICH

Noi nhin: (4
/
- TT.Tinh uy (B/c),
- TT.UBND tinh;
- Nhu Piéu 3;
- Luu VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phuce

QUY CHE
B4 nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém can bo gitt chirc vu Trudng phong,
Phé trudng phong, ban va twong duong true thude céc s, ban, nganh
cap tinh va Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd;
Phé Giam ddc, Ké toan trudng doanh nghiép nha nuée.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4036 /QD-UBND
ngaydi /b /2008 ciia Uy ban nhadn dén tinh Kién Giang) "

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Quy ché ndy qui dinh vé tiéu chuén, diéu kién, trinh tu va thu tuc
bd nhiém, bé nhiém lai, tir chirc, mién nhiém Tru6ng phong, Phé trudng phong,
ban va tuong duong thudc sd, ban, nganh cap tinh va Uy ban nhén dan cac
huyén, thi x, thanh phd (goi chung 13 Truéng phong, Phé truéng phong); Phé
Gidm dbc, Ké toan trudng doanh nghiép nha nude.

Piéu 2. Viéc bd nhiém Truong phong, Pho truong phong, Pho Gidm dbe,
Ké toan truéng doanh nghiép phai dam bao yéu cAu sau:

- Can clr vao yéu cau, nhiém vy cia don vi dia phuorng va pham chit dao
dic, néng luc chuyén mdn cua timg cén b, cdng che, vién chire. '

- Tap thé lanh dao co quan c¢6 thdm quyén xem xét, quyet dinh trén co so
dén chu, trach nhiém cua timg thanh vién va ngudi dimg dAu co quan, don vi.

- Bao dam su 4n dinh, c6 tinh ké thira va phat trién ddi ngil can bo, nang
cao chét lugng va hiéu qua hoat dong cua co quan, don vi.

CHUONG II
TIEU CHUAN VA PIEU KIEN BO NHIEM

Diéu 3. Truéng phong va tuong duong; Phé Giam déc, Ké toan trudng
doanh nghiép nha nudc:

1. La cong dan Viét Nam, c6 phdm chét chinh tri, dao dic tbt, co uy tin, c6
ning luc quan Iy diéu hanh hoat déng don vi, ¢6 sirc khoé d& hoan thanh nhiém
vu dugce giao.

2. Trinh do:

- Pat tidu chuin chuyén mén nghlep vy ngach chuyén vién trd 1én.

- Tt nghiép dai hoc phu hop véi linh vuc cong téc.

- Tét nghiép ly luan chinh tri trung cap trd 1en.

- C6 chung nhan hoan thanh khéa bdi dudng kién thirc quan ly hanh chinh
Nha nudce ngach chuyén vién tré 1en.

- Str dung thanh thao may vi tinh va céc thiét bi van phong phuc vu cho
cong tac. :



3. C6 tham nién cOng tac trong nganh, don vi it nhét 1a 5 nim (ngudi tai
chd) L

4. Tubi bd nhiém lan dau khong qua 50 tudi doi voi nam va khong qua 45
déi véi nir.

5. La Dang vién Bang Cdng san Viét Nam.

Diéu 4. Pho truéng phong va trong duong:

1. La cong dan Viét Nam, ¢ pham cht chinh tri, dao dtc tét, c6 uy tin, c6
ning luc quan ly linh vue cdng tac phu trach, cé sirc khoe dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d6:

- Dat tiéu chuin chuyén mén nghiép vu ngach chuyén vién trg 1én.

- Tét nghiép dai hoc phu hop véi linh vire cong tac.

- Trung cép ly luén chinh tri tr& 1€n.

- Cé chirng nhan hoan thanh khéa bdi dudng kién thirc quan ly hanh chinh
Nha nudce ngach chuyén vién tro 1én.

3. C6 thdm nién cong tac trong nganh, don vi it nhat la 3 nim (nguoi tai
chd).

4. Tudi doi bd nhiém 14n ddu khong qua 45 tudi déi véi nam va khong qua
40 tudi déi véi nir.

5. La bang vién Bang Cdng san Viét Nam.

CHUONG III
QUY TRINH, THU TUC, THAM QUYEN BO NHIEM CAN BO.

Piéu 5. Quy trinh, thu tuc b6 nhiém can bd:

1. Trén co s& ngudn can bd trong quy hoach, tap thé lanh dao (s@, nganh,
iy ban nhén dén huyén, thi x&, thanh ph6) nhin xét danh gia can bo va lya chon
nhan su bd nhiém (bd nhiém 01 ngudi cé thé lra chon mét hogc nhidu ngudi).

2. Th chirc lay y kién.

- Thanh phén tham gia lay y kién:

+ Cén b9, céng chirc trong don vi (phong hoac tuwong duong) cap uy Dang,
lanh dao céc doan thé trong co' quan, don vi.

- N6i dung, trinh tu lay y klen

+ Trao dbi, thao luan v& yéu cdu bd nhiém, tiéu chudn can bo.

+ Théng bdo danh sach do tap thé lanh dao gioi thiCu, tom tat 1y lich, qua
trinh hoc tép, cong téc; nhéan xét, danh gia vu khuyét dlem tr1en vong phat trién,
du kién phan céng nhiém vu.

+ Gi6i thidu bd  sung (ngoai danh sach tap thé lanh dao gidi thiéu).

+ Cho y kién bang phiéu kin (khong phai ky tén).

- L4y ¥ kién coa cdp Uy noi can bd cu tra (theo mau quy dinh).

- Sau khi lay y kién can bo, cong chirc cia phong (hodc twong duong) va
noi cu trd, tap thé 1anh dao s, Gy ban nhan dan cip huyén phén tich két qua,
tdng hop phiéu ldy ¥ kién; x4c minh, két luan (néu co); thao luan, nhan xét danh



gia, biéu quyet (bing phiéu kin). Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém phai duoc da
50 cac thanh vién trong tap thé lanh dao va cdp Uy tan thanh.

- Lam td trinh dé nghi b nhi¢m (s&, nganh cép tinh thi Chanh Vin phong
s& dé nghi Giam déc s¢ bd nhiém; cdp huyén thi Phong Noi vu lam d& nghi Chi
tich Uy ban nhan dan bd nhiém).

Piéu 6. Ho so dé nghi bd nhiém gém:

1. To trinh d& nghi co quan ¢6 thdm quyén bd nhiém (miu sb 4).

2. Ly lich can bg, c6 dan anh 4x6 cm dugc co quan quan ly xdc nhén.

3. Ban ty nhén xét, danh gia qua trinh cdng tac (mau 50 2).

4. Ban nhan x¢t caa lanh dao true tiép vé wu diém, khuyét diém trong thoi
gian 03 nim cong tic gan nhit.

5. Ban nhén xét cua dai dién cap uy dia phuong noi cu tra.

6. Bién ban tong hop iy phleu tin nhiém cta can bg, cia tap thé lanh dao
(do1 véi bé nhiém cén bd ngudn tai chd) hodc cua tap thé lanh dao va cap ty
(d6i véi bd nhiém can bd ngudn tir noi khac).

7. Ban ké khai tai san.

8. C4c ban sao vin bing, chimg chi déo tao, b01 dudng.

9. Cac két luan kiém tra, thanh tra, giai quyet khiéu nai t6 cdo va céc gidy
t& lién quan khéc ddi véi nhan sy duoc dé nghi bd nhiém (néu co).

Piéu 7. Thim quyén bd nhiém, mién nhiém:

1. Cép tinh:

- Pho6 Giam doc Ké toén truéng doanh nghiép Nha nude do Thu trudng céc
s&, ban, nganh cép tinh 1ap thi tuc théng qua S& Noi vu téng hop, tham muu
trinh Ban Can sy Dang Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

- Truong phong, Phé Trudng phong va tuong ducmg cda cdc co quan hanh
chinh; Thi truéng, Phé Tha trudng cua cdc don vi sy nghiép thudc sd, ban,
nganh cap tinh, Thu truéng cac so, ban, nganh cép tinh xem xét quyét dinh.

2. Cap huyén:

- Trudng phong, Phé truong phong va twong ducmg ctia co' quan chuyén
moén cap huyén; Thu truéng, Pho thu truong cac don vi sy nghiép cap huyén thi
lanh dao cac phong chuyén mon, cac don vi sy nghiép lap thi tuc thong qua
Trudng phong Noi vy tong hop trinh Chu tich Uy ban nhén dén huyén, thi x3,
thanh phd quyet dinh bé nhiém.

- Riéng dbi véi Chanh Thanh tra, Pho Chanh thanh tra sé, ban, nganh cip
tinh va cap huyén, thuc hién viéc bd nhiém theo Lut thanh tra nim 2004,

Diéu 8. B4 nhi¢m lai

Cén bg, cong chtrc, vién chirc lanh dao hét thoi han gift chire vu bd nhiém
theo quy dinh dugc xem xét bd nhiém lai hoac khéng bd nhiém lai.

1. Bidu kién bd nhiém lai:

- Hoén thanh nhiém vu dugc giao.

- Pat tiéu chuén cta chic danh bd nhiém theo quy dinh hi¢n hanh tai thoi
diém xem xét bd nhi¢m lai va dap tmg duoc yéu cau nhiém vu trong thoi gian tdi.

- Pon vi ¢6 yéu cau.



- D1 strc khoe va c6 uy tin ¢ hoan thanh nhiém vu duge giao.

Céng chire, vién chire lanh dao con tir dui 02 ndm dén dudi 05 ndm cong tac
truée khi dén tudi nghi huu néu duoc bd nhiém lai thi thdi han bd nhiém dugc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Déi véi | cong chue, vién chire
lanh dao con dudi 02 ndm cdng tac trude khi nghi hu, cép trén ¢ thim quyen
xem Xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao cho dén thoi diém da
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Trinh tu, thi tuc bd nhiém lai:

- Trudc 03 thang tinh dén thoi han bd nhiém lai, Van phong s&, Phong Noi
vu cép huyén théng bao cho cong chirc, vién chirc lanh dao biét va tién hanh thu
tuc trinh Giam dbc céc so, ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, thi x4, thanh pho xem xét bd nhiém lai.

- Cong chure, vién chire 13nh dao tu nhéin xét, dénh gia viéc thue hién chuic
trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vy (mau s6 2).

3. Hd so bd nhiém lai thyce hién nhu hd so bd nhiém an dau.

4. Thim quyén quyet dinh bd nhiém lai:

Cép nao ra quyet dinh b6 nhi¢m cén b6 thi cip d6 quyet dinh bb nhiém lai
hogc kéo dai thai gian cong tac dén tudi nghi huu hoic khong bd nhiém lai can bo.

Pidu 9. Tir chirc, mi&n nhiém:

1. Trong thoi gian git chitc vy lanh dao, cong chirc, vién chirc lanh dao ty
nhan xét thdy khong di diéu kién hoan thanh chire trach, nhiém vu duoge giao
hodc c6 nguyén vong xin tir chirc vi cdc ly do khéc thi lam don dé nghi Giam
déc sd, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd
xem xét quyét dinh va sau khi tir chirc dugc b tri cong tac khac.

2. Céng chirc, vién chuc lanh dao c6 nguyén vong xin thoi gitt chirc vu
hodc c6 sai pham chua dén mirc bj thi hanh ky luat bing hinh thire cach chirc
nhung khong con du uy tin, diéu kién dé giir chirc vu; hodc xin mién nhiém vi
sirc khoe, ning lyc... thi Gidm dbc céc s, ban, nganh cép tinh, Chii tich Uy ban
nhéan dén cac huyen thi x4, thanh phd xem xét quyét dinh.

3. Hd so mién nhiém:

- Bon xin tir chire.

- T trinh g cap co tham quyén (co nhén xét, danh gia ru dlem khuyét
diém ddi voi ngudi @& nghi tir chire hodic mién nhiém).

- Nhén xét danh gia cta tip thé lanh dao (néu rd ly do tLr chirc, mién
nhiém).

Piéu 10. Can cir vao Quy ché nay, Giam débc céac 80, ban, nganh cap tinh;
Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi x4, thanh phd trién khai quan triét thuc
hién.

Qua -trinh thuc hién ¢6 gi khé khan, vudéng mic thi phan anh vé Uy ban
nhan dan tinh (thong qua S& Néi vu) dé kip thoi bd sung, diéu chinh cho phi
hop. /. "HL




Ponvi: ... Mau la

I"HIF'JUyTiN NHIEM
Dé bat bo nhiém cian bg -

STT| Hovaténcanbdduw | Chircvu | Chicvy | Y kién cia CBNV

kién dé bat hién tai | dukién dé | trong don vi dbi v&i
bat can b0 du kién dé
bat

Pongy | Khong
dong y

* Cach thé hién ¥ kién cita minh bing ¢ach danh ddu X vao céac 6 trén, néu
co y kién khdc dé nghi ghi vao phan ghi chu.

(Phiéu khéng phai ky tén)



Ponvi:...........

V/v: B6 nhiém lai ddng chi

..................

PHIEU TIN NHIEM

MaAu 1b

..........................................

Pénh gia
Y kién dé nghi | Ghi cht
Ning luc Pao dtrc 16i | Mirc d6 hoan thanh
chuyén mon séng nhiém vu -
nghiép vu
Kha | TB Yéu Tét | TB | Kém | Hoan |Hoan | Chua |Bd Khong
thanh |thanh {hoan |nhiém | bd
xudt | nhiém |thanh |lai | nhiém
sic vu nhiém lai
nhiém vu
vu

* Céch thé hién y kién cta minh bing cach danh ddu X vao céc 6 trén, néu
c6 y kién khac dé nghj ghi vao phéan ghi cha.

(Phiéu khéng phdi ky tén)




Ponvii......ooooai Mau s6 2

BAN TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BO
(Pdi véi can bo lanh dao phong, ban, dom Vi CO SO)

Hovatén.............ooeiiinenn, , hgay thang ndm sinh .............

Vao bPang Cong san Viét Nam ngay:

Don vi cOng tac:

Chire vu:

Nhiém vu dugc phan cong:

1. Pham chét chinh tri:

- Nhén thure, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chu truong, dudng 16 caa
Dang, chinh sach phap luét cia Nha nudéc.

- tinh than hoc tp nang cao trinh do.

2. Phim chét dao dirc 16i séng:

- Thyc hién nghiém chinh nhimg diéu dang vién khéng duge lam (Quy
dinh 19-QD/TW ngay 3/01/2002) va nhiing viéc can bg, cdng chirc, vién chirc
khong dugc lam (cua Phap 1€nh cdn bg, cdng chure).

- Y thue té chirc ky luat viée gin gilr dao dirc 161 séng lanh manh; chong
quan li€u, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu cyc khéc, doan két ndi bo.

- T4c phong, quan hé phéi hop cong tac; tinh thin va thai d6 phuc vu nhén
dan.

3. Thyc hién chic trach, nhi¢m vu dugc giao:

- Két qua vé khdi lugng, chét luong, hiéu qua cdng viéc cua ban thén va
cua don vi.

- Cong tac tb chirc, quan Iy don vi.

4. Ty phén loai theo mirc d) hoan thanh chire trach nhlem viL.

(Hoan thanh xudt sic, hoan thanh, chua hoan thanh)

., ngay..... thang....... nam....
Nguwoi ty nhan xét, danh gia



~ BIENBAN
Lay phiéu tin nhiém dé nghi bo nhiém lai

......................................................

Hoém nay, ngay......thang...... nam........ 1 )
to chirc hdi nghi dé lay phiéu tin nhiém d¢ xem xét bd nhi¢m lai

1. Thanh ph?m du hop gém:

a. Pai dién:

2. Chi tri hoi NEhI: D/C oo e e

= TRUKY /00 ot
3. T kiém phiéu:

Sau khi hoi nghi nghe ddng chi: ........cooovuiveiieiies oo,
quan triét muc tiéu, yéu cau, diéu kién xem xét bd nhiém lai va cach léy phiéu
tin nhiém. H6i nghi da théng nhat tin hanh bo phiéu kin.

3. Két qua bo phiéu nhu sau:




a. D/c

...............................................................................................................

Sé phiéu phatra ......... - thu vé& ......... s hop 1€ ......... ; khong hop 1€
Noi Panh gia Y kién dé nghi | Ghi cha
dung | Nang luc Pao dirc 161 | Murc d hoan thanh
chuyén mén séng nhiém vu
Kha | TB | Yéu | T6t | TB | Kém | Hoan | Hoan | Chwa| B& | Khéng
thanh | thanh | hoan |nhiém| bd
Tin Xudt thanh | lai | nhiém
nhiém sic lai .
S6
phiéu
Ty lé
S JER 5 7 R O O PR
Sb phiéu phat ra ......... ; thu vé ... ; hop 1€ ......... ; khong hop 1€
Nbi Panh gis Y kién dé nghi | Ghi chu
dung | Nang luc Pao duc 16i | Murc d6 hoan thanh
chuyén mén séng nhiém vu
Kha | TB | Yéu | T6t | TB | Kém | Hoan | Hoan | Chua | Bo | Khéng
thanh | thanh | hoan | nhiém | bd
Tin xuét thanh | lai | nhiém
nhiém sdc ‘ lai
S6
phiéu
Ty 1é
e D/ e —————— et a e
S6 phiéu phat ra ......... :thu vé ......... ; hop 16 ......... ; khong hop 1€
Nbi Pinh gia Y kién dé nghi | Ghi chu
dung Ning luc Dao dirc 16i Muc d6 hoan thanh
chuyén mén séng nhiémvu .
Khi | TB | Yéu | T6t | TB | Kém | Hoan | Hoan | Chuva | Bd | Khéng
/ thanh | thanh | hoan | nhiém | bé
Tin Xuét thanh | lai | nhiém
nhiém sdc lai
S6
phiéu
Ty 1&




.........................................................................................................................

....................................................................................

................................................................



Mau 4
Ponvii...ocooivnin. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phic

S6: /- ,hgay - thang  ndm

7 TO TRINH
V/v: B6 nhiém (hoac bo nhiém lai) cin b

Can clr yéu cau nhiém vy, tiéu chuan, pham chat dao dic, nang luc, trinh
do6 can bd.
) dé nghi b3 nhiém (hoéc b6 nhiém lai) can bd nhu sau:

1. éng (ba):
Hién nay la: (can bd gi hodc dang git chirc vu gi, tén don vi) dé nghi bd
nhiém (hoic bd nhiém lai) chirc vu..
- Ho va tén:
- Ngay thang ndm sinh:
- Qué quan:
- Trinh d6:
+ Vin hoa
+ Chuyén mén, chuyén nganh
+ Chinh tri
+ Kién thite Quan ly nha nudce ngach
+ Chingchi ......... Anh vin.
+ Ching chi ......... Tin hoc.
- Vao dang:
+ Du bi
+ Chinh thire
- Qua trinh c6ng tac:
+ Tir thang/nam dén thang/nim: Lam gi, chirc vu gi, don vi cong tac
- Quan h¢ chinh trj gia dinh: (Cha, me, anh, chi em rudt; Cha me, anh, chi
em v hoic chdng va vg hodc chéng 1am gi? & dau?).
+ Cha:
+ Me:
- Nhén xét
+ U diém:
+ Han ché:
- Két qua liy phiéu tin nhiém:
+Co  / phleu clia can bo dé nghi bd nhiém (hodc bd nhiém lai)
+Cé /  phiéu cia lién tich dé nghi b nhiém (hodc bd nhiém lai)

Thu trwémg don vi



